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DTXD HUYEN D(f)NG SON Doc lap-Tu do-Hanh phuc
HOI PONG TUYEN DUNG
S6: 495/QD-HPTD Péng Son, ngay 18 thang 12 nam 2023
QUYET PINH

Ban hanh N§i quy phéng véan xét tuyén dung vién chirc vao lam viée tai
Ban Quan 1y du 4n diu tw xay dwng huyén Pong Son

HQI PONG TUYEN DUNG VIEN CHUC VAO LAM VIEC TAI
BAN QUAN LY DU AN PAU TU XAY DUNG HUYEN PONG SON

Can cit Ludt Té chike chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt sira do,
b6 sung mét sé6 Piéu ciia Ludt t6 chite Chinh phii va Ludt T6 chikc chinh quyén dia
phuwong ngay 22/11/2019;

Can cir Ludt Vién chike ngay 15/11/2010; Ludt sira doi, bo sung mét s6 diéu
cua Luat Can bo, cong churc va Ludt Vién chiec ngay 25/11/2019;

Can cir Nghi dinh 115/2020/ND-CP, ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh
vé tuyén dung, sir dung va ‘quan ly vien chirc,

Can cit Théng tw s6 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cua B¢ truong Bo Noi
vu vé viéc ban hanh Quy ché t6 chirc thi tuyén, xét tuyén céng chirc, vién chirc, thi
ndng ngach céng chirc, thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc;
Néi quy thi tuyén, xét tuyén céng chire, vién chirc, thi ndng ngach céng chirc, thi
hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc;

Can cir Quyét dinh sé 456/0P-BQLDA ngay 12 thang 12 nam 2023 cua Giam
doc Ban Quan Iy du dan dau tw xdy dung huyén Péng Son vé viéc thanh ldp Héi dong
tuyén dung vién chirc vao lam viéc tai Ban Qudn 1y dw dn ddu tw xdy dung huyén
Dong Son;

Theo dé nghi ciia Uy vién kiém Thie ky Héi dong tuyén dung.

QUYET PINH:

Pi¢u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay No6i quy phong van xét tuyén
dung vién chirc vao lam viéc tai Ban Quan 1y du an dau tu xdy dung huyén Pong Son.

Pi¢u 2. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky va hét hiéu lyc sau khi két thuc
cudc sat hach, phong van.

Céc thanh vién Hoi dong tuyen dung; Thanh vién Ban kiém tra, sat hach; T6
Thu ky gitp viéc cho Hoi ddng tuyén dung, cac co quan, don vi co lién quan va céc thi
sinh tham gia phong van chiu trach nhiém thi hanh quyet dinh nay. /

Noi nhdn:

- Nhu diéu 2 QD;
- Luu VP BQLDA.

Dﬁng Van Long



NOI QUY
weén dung Vién chirc vao lam viéc tai

Pic¢u 1. Poi voi thi sinh tham dw phéng véan

1. Phai c6 mit tai phong chd phong vin dung thoi gian quy dinh; trang phuc
gon gang, lich su;

2. Can clr vao thir ty s6 bao danh, timg thi sinh dugc goi vao phong phong
van. Trudng hop thi sinh vang mat sau 15 phut ké tir lic dugc goi vao phong phong
van thi Ban kiém tra sat hach 1ap bi€n ban va gach tén thi sinh d6 khéi danh sach du
xét tuyén.

3. Xuét trinh chirng minh nhan dan (thé cin cudc) hodc cac gidy to tuy than
hop phap khac (c6 anh) dé thanh vién T giup viéc ddi chiéu khi goi vao phong
phong van.

4. Chi dugc mang vao phong phéng van: But viét, thudc ké. Khong duoc
mang vao dién thoai di dong, mdy ghi &m, mdy dnh, may vi tinh, mdy quay phim,
cac phuong tién thu, phét thong tin khac va cac loai gidy to, tai liéu co lién quan dén
ndi dung 6n tp phong van.

5. Ngoi ding chd theo quy dinh hoic theo hudng dan ciia thanh vién T6 gitp viéc.

6. Mdi thi sinh duogc bdc thaim 01 1an dé Iya chon 01 dé phong van. Thi sinh st
dung Phiéu chudn bi phong van do Ban kiém tra, sat hach ban hanh. Khi hét thoi gian
chuén bj thanh vién Ban kiém tra, sat hach yéu cau ngung chuén bi va thuc hién tra 10
phong vAn.

7. Thoi gian chuan bi va tra 161 cia mdi nguoi dy tuyén bao gdm:

- Thoi gian chuan bi khong qué 20 phat

- Thoi gian tra 101 khong qua 10 phut.

8. Chi sir dung phiéu chuan bi bai dugc phat dé ghi ndi dung chuan bj tré 10
phong van. Phai ghi day du ho tén, ngay thang nam sinh, vi tri viéc lam dang ky xét
tuyen trong phiéu chudn bi phong van. MBJi phiéu phong van phai c6 chit ky cua it
nhit 02 thanh vién ban sat hach; néu khong du dugc xem 13 khong hop 16.

9. Noi dung ghi trén phiéu phong van chi duoc ghi bang mét loai myc ¢6 mau
den hodc xanh, khong str dung cac loai muc khéc.

10. Giir trat ty va khong hut thude trong phong phong van.

11. Khong dugc trao ddi v6i nguoi khac trong thoi gian chuan bi, phong van.
Khéng dugc sur dung tai liéu hoac bét clr hanh dong gian lan nao khac dé dat duogc két
qua phong van tot hon.

12. Néu can hoi diéu gi, phai hoi cong khai Ban kiém tra sat hach hodc T6 Thu ky
gitip viéc cho Hoi dong.

13. Trong thoi gian chuan bi va tra 10i phong van thi sinh khong duoc ra ngoai
phong. Néu thi sinh ¢6 dau 6m bat thudng thi phai bao cao Ban kiém tra sat hach dé
xem xét giai quyét.

14. Sau khi hoan thanh tra 161 phong Vén thi sinh ndp lai d& va phiéu chuan bi
tra 101 phong van cho thanh vién chAm phong van; trudng hop khong ghi no1 dung tra
161 vao phleu hoac khong tra 161 dugc thi sinh cling phai nop lai phiéu chuan bj tra 1oi
phong van, Ky tén vao danh sach va ra khoi khu vire phong véan, khong duoc mang bat



ctr vat dung gi cta ban sat hach ra khoi phong phong van (trir but, thude ké cua thi
sinh)

Piéu 2. Xir Iy vi pham ddi véi thi sinh tham dy phéng van

1. Thi sinh vi pham Noi quy phong van déu phai lap bién ban va tly theo muc
do vi pham, thi sinh s€ bi xtr Iy theo cac hinh thirc sau:

a. Khién trach: Ap dung dbi voi thi sinh vi pham mdt trong cac 15i sau:

- C6 ¥ ngdi khong dung theo hudng din cua to giup viée;

- Trao d6i voi nguoi khac da bi nhic nhd nhung van khong chap hanh;

- Mang tai liéu, cac vat dung khong dung quy dinh vao phong chuin bi, phong
van nhung chua sir dung.

Hinh thire khién trach do Ban kiém tra sat hach 1ap bién ban va cong bd cong
khai tai phong phong van. Thi sinh vi pham hinh thirc khién trach bi trir 20% két qua
diém phong van.

b. Canh cdo: Ap dung d6i vai thi sinh vi pham mot trong céc 151 sau:

- P4 bi khién trach nhung van vi pham ndi quy phong van;

- Str dung tai li¢u trong phong phong van,

- Trao d6i phiéu chuan bi ndi dung phong van cho ngudi khac;

- Su dyng dién thoai, may ghi am, may anh, may vi tinh, may tinh bang va cac
thiét bi dién tir khac trong phong phong van.

Hinh thirc canh cdo do Ban klem tra sat hach 1ap bi€n ban, thu tang vat va
cong bd cong khai tai phong phong van. Thi sinh vi pham hinh thirc canh céo bj trur
40% két qua diém phong van.

c. Pinh chi phong van: 4p dung ddi vé6i thi sinh vi pham da bi 14p bién ban
canh cdo nhung van ¢ tinh vi pham ndi quy phong van. Hinh thitc dinh chi phong
van do Trudng ban kiém tra, sat hach (sau khi thong nhat véi chu tich Ho1 ddng xét
tuyén) quyét dinh va duogc cong b cong khai tai phong phong van. Thi sinh vi pham
hinh thie dinh chi phong van thi dlem phong van chAm 0 diém.

d. Huy bo két qua phong van: Ap dung di voi truong hop thi sinh nho ngudi
khac phong van ho.

e. Néu thi sinh vi pham ¢ mérc 46 nghiém trong, ¢ ¥ gy mat an toan trong
phong phong van s& bi xtr Iy theo quy dinh cua phép luat.

2. Céc truong hop thi sinh vi pham noi quy phong van déu 1ap bién ban; Ban
kiém tra sat hach va thi sinh phai ky vao bién ban. Truong hop thi sinh vi pham
khong chiu ky bién ban thi moi thi sinh khac chirng kién va ky vao bién ban. Sau khi
lap bién ban va cong bd cong khai tai phong phong van thi Ban kiém tra sat hach
phai bao cdo ngay voi Chu tich Hoi dong xét tuyén.

3. Thi sinh c6 quyén t6 giac nhitng ngudi vi pham ndi quy phong van dén
thanh vién hoac Truong ban kiém tra, sat hach.

Piéu 3. Poi v6i cac thanh vién Ban kiém tra, sat hach

1. Thyc hién ding thoi gian theo quy dinh; trang phuc gon gang, lich su; deo
thé ctia Ban kiém tra sat hach;

2. Thuc hién dung chirc trach, nhiém vu dugc giao theo quy ché xét tuyén va
ndi quy phong van, cu thé nhu sau:

- Can clr danh sach da niém yét thuc hién phong van theo quy dinh.

- T chirc 1ap bién ban xac nhan tai dung cac phong bi d& phong van con
nguyén niém phong.

- Béc thi dung phong bi dé phong van, t6 chuc cho thi sinh bdc phong bi dé
phong vén, thi sinh rat va béc 01 phong bi dé phong van.



- Thuc hién dung quy dinh vé thoi gian thi sinh chuan bi (t6i da 20 phdt) va
tra 1oi (t6i da 10 phat).

- Khi chim diém phong vén, cac thanh vién chAm doc lap; néu diém cua cac
thanh vién chénh léch nhau tir 10% tré xudng so voi diém t6i da thi lay diém binh
quan, néu chim diém chénh léch nhau trén 10% so véi diém téi da thi cac thanh vién
trao d6i dé théng nhit; néu khong thdng nhit duoc thi chuyén két qua 1én Chu tich
Hoi dong xét tuyen dé quyet dinh.

- Két qua chim diém phong Van phai duoc tong hop vao bang két qua co chir
ky cua céac thanh vién cham phong van, Truong ban kiém tra sat hach ban giao cho
Thu ky Ho1 dong xeét tuyen khi ban giao phai 1ap bién ban ban giao.

- Cubi mdi budi phong van, Truong ban kiém tra sat hach niém phong de, dap
an vao mot phong bi dé luu trir. Lap bién ban ban giao phleu cham phong van, bang
tong hop diém va cac gidy td c6 lién quan cho thu ky hoi dong xét tuyén.

3. Khong dugc sir dung di¢én thoai, mdy anh va céc thiét bi dién tr khac trong
khi thuc hién nhiém vu.

Picu 4. Nhiém vu ciia Ban Giam sat ky xét tuyén

1. Giam sét viéc thuc hién cac quy dinh vé t6 chirc ky xét tuyén, vé hd so, tiéu
chuan va diéu kién cta nguoi du xét tuyén; vé thyuc hién quy ché va ndi dung to chire
ky xét tuyén.

2. Pia diém giam sat: tai noi lam viéc cua Hoi déng xét tuyén, tai noi to chuc
phong van;

3. Khi phat hién c6 sai pham dén mirc phai lap bién ban thi giam sat vién co
quyen 1ap bién ban vé sai pham cta thanh vién Hoi ddng xét tuyén, thanh vién Ban
kiém tra, sat hach va thi sinh.

4. Giam sat ky xét tuyén khi lam nhiém vy phai deo thé va tun tha ndi quy,
quy ché ky xét tuyen

Piéu 5. Poi véi thanh vién T6 Thu ky giup viéc cho Hoi dong

1. Thuc hién ding thoi gian theo quy dinh; trang phuc gon gang, lich su; deo
thé cua T6 Thu ky giup viée cho Hoi dong;

2. Thuc hién nhiém vu theo su phan cong cua Hoi déng xét tuyén:

3. Khong duoc sir dung dién thoai, mdy anh va céc thiét bi dién t khac trong
khi thuc hién nhiém vu.

Piéu 6. Xir Iy vi pham d6i voi thanh vién Ban kiém tra, sat hach, Té Thw ky
giup viéc cho Hoi dong:

1. Thanh vién Ban kiém tra, sat hach, T6 thu ky giup viéc vi pham cac quy
dinh tai Diéu 3, Diéu 4 cua Noi quy ndy, tiy theo mirc do vi pham, Truong ban kiém
tra, sat hach nhic nhé hodc dé nghi Chu tich H61 dong x¢t tuyen dinh chi nhiém vu
thanh vién Ban kiém tra, sat hach, Té Thu ky giup viéc cho Hoi dong;

2. Truong hop thanh vién Ban kiém tra, sat hach, T6 Thu ky giup viéc cho
Hoi dong c6 cac hanh vi lam 16 de, chuyen dé ra ngoai, chuyén dap an tir ngoai vao
phong phong van thi Chu tich Hoi dong xét tuyén dinh chi nhiém vu. Truong hop vi
pham nghiém trong, giy anh huong dén két qua kiém tra, sat hach thi bi xem xét xtr
1y ky luat theo quy dinh dbi voi can bo, cong chie, vién chic hodc bi truy td theo
quy dinh cua phéap luat.

Piéu 7. Nguwoi thwe hién nhiém vu béio vé, phuc vu

1. Thyuc hién dang thoi gian; deo thé;

2. Khong duoc tu y bd dia diém trong khi lam nhi€ém vu;

3. Thuc hién dung chuc trach, nhiém vu dugc giao theo quy dinh.
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